‘Secretaria de o
Planeacion y Finanzas #PROintegridad

Gobierno de Puebla

“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza®, a 28 de enero de 2021
Oficio-Circular SE/05/2021

TITULARES DE LOS PODERES LEGISLATIVO Y JUDICIAL,

ORGANISMOS CONSTITUCIONALMENTE AUTGNOMOS, DEPENDENCIAS
Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL
PRESENTES

Asunto: Responsabilidad de Usuario y Contrasefia SIAF

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 de la Constitucion Paolitica del Estado Libre y Soberano de
Puebla; 1, 3, 13, parrafo primero, 31, fraccidn tl, 33 y 67 de la Ley Organica de la Administracion Pubiica del Estado
de Puebla; 6 de [a Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Puebla; 1, 2, 5, fracciones |, II, lll, IV y V y 8, fraccion
| de la Ley de Presupuesto y Gasto Publico Responsable del Estado de Puebla; 21 del Manual de Normas y
Lineamientos para el Ejercicio del Presupuesto; 1, 2, 5, fraccién Il y 44 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Planeacion y Finanzas; y demas disposiciones que resulien aplicables, se les comunica:

A efecto de observar puntualmente los principics y directrices previstos en el articulo 7 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, y de manera complementaria a los Lineamientos para el Tramite y Autorizacion
de Usuarios, Perfiles y Roles en el Sistema Integral de Administracion Financiera (SIAF), de la Secretaria de
Planeacién y Finanzas del Gobierno del Estado de Puebla, los servidores publicos que funjan como autorizadores
de tramites en el SIAF, deberan plasmar de manera individual su firna autégrafa en una Carta Responsiva de Usuario
¥ Contrasefia SIAF, en los formatos que les sean aplicables, mismos que se adjuntan al presente oficic circular, y
remitirlos a esta Subsecretaria de Egresos, a mas tardar el 22 de febrero de 2021,

En este orden, se precisa que lo referido en el parrafo anterior debera atenderse cuando se presente un cambic de
adscripcion o alta de un servidor publico que inicie funciones en uno de los cargos aludidos y que, en consecuencia,
asuma la responsabilidad de su Usuario y Contrasefia de ingreso al SIAF.

El presente Oficio Circular estara vigente a partir de la fecha de su suscripcion y hasta en tanto no se emita otra
disposicién que io sustituya.

Sin otro particular, aprovecho ia oportunidad de enviarles un cordid] saludo.

SUBSECRETARIO DE EGRESOS
DE LA SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS

Cep. Maria Teresa Castro Corro. Secretania de Planeacidn y Finanzas. Para su conocimiento. Presente.

Rafael Agustin Huerta Sdnchez. Encargado de Despacho de la Unidad de Programacion y Presupuesto de la SPF. Mismo fin. Fresente
Luis Roberto Tenorio Garcia. Titular de la Unidad de Inversion, Deuda y Otras Obligaciones de la 3PF Mismeo fin. Presente.

Josefina Morales Guerrero. Directora de Presupuesto y Politica Presupuesta! de la SPF. Mismo fin. Presente

Cristian Féllx Herndndez Gutiérrez. Director de Contabilidad de Ia $PF. Mismec fin, Presente.

Fiorelta Ajuria Galeazzi. Direcfora de Control Presupuestal de la SPF. Mismo fin. Presente

Guillermina Canseco Carrera. Directora de Tesoreria de la SPF. Mismo fin. Presents.

elyn Martinez Aquino. Ditectora de Seguimiento a la Inversidn de la SPF. Mismao fin. Presente.

ania Elizabeth Sanchez Gémez, Directora de Deuda Piblica de la SPF. Mismo fin. Presente.
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Anexo 1 al Oficio Circular SE/05/2021

CARTA RESPONSIVA DE USUARIO Y CONTRASENA SIAF
AUTORIZADOR DE INSTITUCION

Por medio de la presente, (Nombre completo), identificandome con Credencial para Votar,
namero de folio ( }, en mi caracter de (Director Administrative ¢ equivalente) del
(Poder, Organismo Constifucionalmente Autonome (OCA), Dependencia o Entidad),
manifiesto bajo protesta de decir verdad que cuento con el nombramiento de designacién
del cargo que desempefio, (se adjunta copia simple para pronta referencia), que tengo
conocimiento de las atribuciones que me confiere el articulo ____ del Reglamento Interior de
(Dependencia o Entidad, segln sea el caso, o la disposicion aplicable en el caso de los
Poderes y OCAS), vy que conozco los alcances legales y administrativos en que puede
incurrir un servidor publico en el desempeito del empleo, cargo o comision, en términos de
lo previsto por el articulo 7 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

En virtud de lo anterior, asumo la responsabilidad que se le dé al usuario otorgado a
mi persona como autorizador de la Institucion a través del Formato de Alfa de
Usuarios y Roles para ingresar al Sistema Integral de Administracion Financiera
(SIAF), asi como a la contrasefa empleada para tal fin,

En este contexto y como responsable de realizar cualquier autorizacién de solicitudes de
caracter presupuestal y financiero a través del SIAF, ante la Secretaria de Planeacion y
Finanzas o ante la Unidad Administrativa gue proceda segun el tipo de Institucion y el
movimiento presupuestal que se requiera, tengo conocimiento de todas aquellas
disposiciones de caracter legal que prevén que el manejo, uso, aplicacion y comprobacién
de los recursos publicos, es responsabilidad directa de quien los ejerce, en apego a o
prescrito por los articulos 7, fracciones | y VI de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas; 2, 81, 72, fercer parrafo, 75, 109, 148 y 149 de la Ley de Presupuesto y
Gasto Publico Responsable del Estado de Puebla; 1, parrafo cuarto, 13, 19 y 24 de la Ley
de Egresos del Estado de Puebla, para el Ejercicio Fiscal 2021, que se citan de manera
enunciativa mas no limitativa.

Dado en la Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza, a los dias del mes de
de dos mil veintiuno.

(Nombre completo)
(Director Administrativo o equivalente)
de (Poder, OCA, Dependencia o Entidad)



Anexo 2 al Oficic Circular SE/05/2021

CARTA RESPONSIVA DE USUARIO Y CONTRASENA SIAF
AUTORIZADOR DE RAMO

Por medio de la presente, (Nombre completo), identificandome con Credencial para Votar,
namero de folio ( ), en mi cardcter de (Director General Administrativo o
equivalente) del (Poder, Organismo Constitucionalmente Auténomo (OCA), Dependencia o
Entidad No Sectorizada), manifiesto bajo protesta de decir verdad que cuento con el
nombramiento de designacién del cargo que desempeiio, {se adjunta copia simple para
pronta referencia), que tengo conocimiento de las atribuciones que me confieren los
articulos ___ del Reglamento Interior de (Dependencia o Entidad, segiin sea el caso, o la
disposicién aplicable en el caso de los Poderes y OCAS), y que conozco los alcances
legales y administrativos en que puede incurrir un servidor publico en el desempefio del
empleo, cargo o comisién, en términos de lo previsto por el articulo 7 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

En virtud de lo anterior, asumo la responsabilidad que se le dé al usuario otorgado a
mi persona como autorizador de Ramo a través del Formato de Alta de Usuarios y
Roles para ingresar al Sistema Integral de Administracion Financiera (SIAF), asf como
a la contrasefia empleada para tal fin.

En este contexto y como responsable de realizar cualquier autorizacion de solicitudes de
caracter presupuestal y financiero a través del SIAF, ante la Secretaria de Planeacién y
Finanzas, que establecen los diversos 88, 92 y 98 de la Ley de Presupuesto y Gasto Publico
Responsable del Estado de Puebla, asi como de informar las previstas en el articuio 95,
parrafo segundo de la misma Ley, tengo conocimiento de todas aquellas disposiciones de
caracter legal que prevén gue el manejo, uso, aplicacién y comprobacion de los recursos
publicos, es responsabilidad directa de quien los ejerce, en apego a io prescrito por los
articulos 7, fracciones | y VI de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 2, 61,
72, tercer parrafo, 75, 109, 148 y 149 de [a referida Ley de Presupuesto; 1, parrafo cuarto,
13, 19y 24 de la Ley de Egresos del Estado de Puebla, para el Ejercicio Fiscal 2021, que
se citan de manera enunciativa mas no limitativa.

Dado en la Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza, a los dias del mes de
de dos mil veintiuno.

(Nombre completo)
{Director General Administrativo 0 equivalente)
del (Pader, OCA, Dependencia o Entidad No Sectorizada)



